
ขั้นตอนการขอใช้รถยนต์โรงเรียน  
1. ยื่นแบบฟอร์มการขอใช้รถยนตโ์รงเรียน ล่วงหน้าอย่างน้อย    
   3 วัน หากข้าพเจ้ายื่นล่วงหน้าน้อยกว่า 3 วัน และงาน 
  ยานพาหนะฯ ไม่สามารถจดัสรรรถยนต์โรงเรียนใหไ้ด้ ข้าพเจา้ 
  จะยอมรับโดยไม่มีข้อโต้แย้งใดๆ ท้ังสิ้น  
2. ให้ปฏิบัติตามกฎจราจรอย่างเคร่งครัด หากมคี่าเสียหาย/ 
    ค่าปรับที่เกิดขึ้นระหว่างการขออนุญาตใช้รถยนต์โรงเรยีน  
    ผู้ขอใช้รถยนต์/พนักงานขับรถ จะต้องรับผดิชอบร่วมกัน  
    (แล้วแต่กรณี)  
3. ถ่ายเอกสาร/โครงการ หรือหนงัสือราชการ แนบมาพร้อม 
    แบบฟอร์มการขอใช้รถยนต์โรงเรียน  
4. หากไม่มีเอกสารงาน/โครงการ หรือหนังสือราชการ ใหเ้ขียน 
   บันทึกข้อความแนบพร้อมแบบขอใช้รถยนต์โรงเรยีน  
5. กรอกข้อมูลต่างๆ ให้ครบถ้วน และยื่นเอกสารที ่
   งานยานพาหนะฯ ห้องฝ่ายบริหารทั่วไป อาคารสิรินธร  
6. หากไม่ปฏิบตัิตามขั้นตอนจะไมน่ าเสนอเพื่อด าเนินการ  

 
  

วันที่...........เดือน.............................พ.ศ..............  
 
ข้าพเจ้า.........................................................................................กลุ่มฯ/งาน……………………………………………………………… 

ฝ่าย................................................... เบอร์โทร (มือถือ)................................................................... มีความประสงค์ขออนุญาตใช้รถ 
  รถตู้   รถกระบะ  รถฮีโน่  อ่ืน ๆ...................................... จ านวน..................คัน  
  เพื่อใช้ในงานกิจกรรม………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………….……………………………รหัสโครงการ/งาน/กิจกรรม................................. 
มีผู้ร่วมเดินทาง  ครู/บุคลากร......................คน    นักเรียน จ านวน...................คน    รวมทั้งสิ้น จ านวน.................คน 
โดยจะขอรับรถในวัน.......................ที่..............เดือน........................................พ.ศ...................เวลา............................น.  
ด าเนินการส่งคืนในวัน.....................ที่.............เดือน.........................................พ.ศ...................เวลา............................น.  
รวมใช้รถยนต์โรงเรียน จ านวน........................วัน  
 
                   (......................................................)                             (......................................................)         
                              ผู้ขอใช้บริการ                  หัวหน้าฝ่าย…………………….….…………………….                        
งานยานพาหนะฯ ฝ่ายบริหารทัว่ไป ฝ่ายธุรการ-การเงิน 
 
   รถตู้  รถกระบะ  รถฮีโน่  
   รถมินิบสั  อื่นๆ ...........................  
เลขทะเบยีน……………………….……………......  
พนักงานขับรถ………………………...……....…..  
Fleet Card No. …………………………………. 
ค่าน้ ามันขาไป………………………..………บาท 
ค่าน้ ามันขากลับ……………....................บาท 
 

(ม.ศักดิ์ณรงค์  ช้อนขุนทด) 
หัวหน้างานยานพาหนะ จราจร 

และรักษาความปลอดภัย 

ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ 
-  เ ห็ นชอบ  และ ให้ ปฏิ บั ติ ต าม แ น ว
ปฏิบัติการใช้ยานพาหนะของโรงเรียนอย่าง
เคร่งครัด 
…………………………………………………………… 
…………………………………………………………… 
…………………………………………………………… 
…………………………………………………………… 
 

(ม.ธรรมนญู  ค าสตัย์) 
        ผู้ช่วยหัวหน้าฝ่ายบริหารทัว่ไป 

อัตราค่าใช้จ่าย
ค่าอาหาร………………….….………...…….บาท 
ค่าทางด่วน.……………….……..….…….….บาท 
ค่าที่พัก...……………….…………….…….….บาท 
อื่น ๆ.……………….……………..….…….….บาท 
รวมเป็นเงิน..……………….……….…….….บาท 

 
 
 

(มิสสุทิศา  อมรดิษฐ) 
ผู้ช่วยหัวหน้าฝ่ายธุรการ-การเงิน 

 
ข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ 

       ……………………………………………………………………………………  
…………………………………………………………………………………… 

        
 

            (ภราดาพัชรปกรณ์  ลังบุบผา) 
                    หวัหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป/ผู้จัดการ 

        
                                 

  อนุมัติ ไม่อนุมัติ 
 

 
            (ภราดาวิทยา  เทพกอม) 
                   ผู้อ านวยการ 

โรงเรียนอัสสัมชัญนครราชสีมา 

แบบฟอร์มการขออนญุาตใช้รถยนต์ 


