
บันทึกข้อความ 
โรงเรียนอัสสัมชัญนครราชสีมา 

 
วันที่............เดือน...................................พ.ศ. ............... 

เรื่อง  ขออนุญาตน านักเรียนไปเรียนนอกห้องเรียน 
เรียน ผู้ช่วยหัวหน้าฝ่ายวิชาการ……………………………. 
สิ่งท่ีส่งมาด้วย .................................................................................................................................................. ........... 
  
 เนื่องด้วยข้าพเจ้า ( มิส / มาสเตอร์ ) ...................................................................สอนวิชา............................... 
มีความประสงค์จะขออนุญาตน านักเรียนระดับชั้น...............ในวันที่................................................................................
คาบเรียนที่.....................มาท ากิจกรรมการเรียนการสอนนอกห้องเรียน  เรื่อง / กิจกรรม............................................. 
............................................................................................................................. ............................................................ 
โดยใช้สถานที่คือ.................................................................................................................................... .......................... 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือขออนุญาต 
 
 
         ลงชื่อ............................................ครูผู้รับผิดชอบ 
               (.............................................) 
 

รับทราบ 
 

(...............................................) 
ผช. หน.ฝ่ายวิชาการ………..................... 

 
เรื่อง แจ้งให้ฝ่ายกิจการนักเรียนรับทราบ 
เรียน หัวหน้าฝ่ายกิจการนักเรียน 
 

 ตามที่ครูผู้สอนได้ขออนุญาตน านักเรียนมาท ากิจกรรมการเรียนการสอนนอกห้องเรียน   ฝ่ายวิชาการได้
อนุญาตให้ครูน านักเรียนมาท ากิจกรรมการเรียนการสอนนอกห้องเรียน ได้ตามวันเวลาดังกล่าว   ฝ่ายวิชาการจึงขอ
แจ้งมายังฝ่ายปกครองและฝ่ายกิจกรรมรับทราบ 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 
 

(...............................................) 
ผช. หน.ฝ่ายวิชาการ………..................... 

แบบ วช.ค.21 


