
อสช.11 

 โรงเรียนอัสสัมชัญนครราชสีมา 

แบบรายงานความเสียหายต่อทรัพย์สิน 

เลขท่ี.................../…………..…… 

วันท่ี.......................................... 
 

วันท่ีเกิดเหตุ   :   ……………………..............……………  เวลาเกดิเหต/ุช่วงเวลาเกดิเหตุ …..................................... น. 
สถานท่ี/อาคาร/ห้อง :  …………………………………………………………………………………………...……………………….............................................. 
เหตุการณ์ที่เกดิขึ้น  :  ………………………………………………………….…………………………..………………………….............................................…. 

   …………………………………………………………..………….…………………………………………….............................................. 
ผู้ก่อเหตุให้เกดิความเสียหาย  : …………………………………………………………..………….…………………………………………........….………........…………......... 
สถานะ   :    คร/ูบุคลากร        นักเรียน เลขประจำตัว................................... ช้ัน.............................       

เคร่ืองมือ/อุปกรณ์/ทรัพย์สินที่เสียหาย 
(ระบุ ชื่อ/ผลิตภัณฑ์/รุ่น/หมายเลขครุภัณฑ)์ 

ลักษณะความเสียหายต่อทรัพย์สินที่เกิดขึ้น  
พร้อมภาพประกอบ (ถ้ามี) 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

สาเหตุของความเสียหายท่ีเกิดขึ้น แนวทางแก้ไขและข้อเสนอแนะ 

 
 
 
 
 
 

 

 

 ลงช่ือ ............................................................ผู้ก่อเหตุให้เกดิความเสยีหาย          ลงช่ือ ................................................................ผูร้ายงาน  
          (.........................................................)                 (................................................................) 
                                                                                 ครูประจำห้อง/ครูประจำวิชา/ครเูวร/หัวหนา้กลุ่ม/หัวหน้างาน/หัวหน้าระดบั 
 

ความคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ (เจ้าหน้าที่ซ่อมบำรุง) 
............................................................................................................ 
............................................................................................................ 
 ประเมินราคาค่าเสียหาย/ซ่อมบำรุง ......................................บาท 
 

                             ลงช่ือ............................................................ 
                                   (...........................................................) 
                                         .........../.................. /............... 

 

ความคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ (หัวหน้าฝ่าย……………………………………………) 
............................................................................................................ 
............................................................................................................ 
............................................................................................................ 
 

                             ลงช่ือ............................................................ 
                                   (..........................................................) 
                                       .........../.................. /............... 

ความคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ (งานการเงิน บัญชีฯ) 
  เงินค่าเสียหาย    จำนวน........................................................บาท 

  ชำระแล้ว ใบเสร็จเล่มที/่เลขที่........................................................ 
      (สำเนาถึง งานจัดซื้อ จัดจ้าง พัสดุครุภัณฑ์ และทรัพย์สิน) 
                             

                            ลงช่ือ............................................................ 
                                  (..........................................................) 
                                      .........../.................. /...............                                                     

ความคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ (ผู้อำนวยการ) 
............................................................................................................ 
............................................................................................................ 
............................................................................................................ 
 

                              ลงช่ือ............................................................ 
                                          (ภราดาครรชิต  สสีาวรรณ) 
                                                     .........../.................. /............... 



ซ่อมเองไม่ได้ ซ่อมเองได้ 

โรงเรียนอัสสัมชัญนครราชสีมา 

ขั้นตอนการแจ้งซ่อมอุปกรณ์ชำรดุ/เสียหาย 
 

ผู้ขอบริการแจ้งซ่อม 

ตรวจสอบหาสาเหตุการชำรุด 
 

 
                   

                                                                  
 
 
                 
                                  
        
 
 

เจ้าหน้าที่ซ่อมบำรุง 

ตรวจสอบ 

 
 
 
 
 

 
 
     
 
 

       
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสื่อมสภาพ/ชำรุด 

จากอายุการใช้งาน 

ความประมาท / ความคึกคะนอง 

(หาสาเหตุการเสียหาย ภายใน 7 วัน) 

แจ้งซ่อมผ่าน Line กลุ่มแจ้งซ่อม 

(ระบุสาเหตุการเสียหาย/ชำรุด) 
เขียนแบบ อสช.11 เสนอผู้บริหาร 

รายงานความเสียหายต่อทรัพย์สิน 

      เจ้าหน้าที่ซ่อมบำรุง   
เบิกวัสดุดำเนินการซ่อมแซม 

ทำเรื่องขออนุมัติ 
จัดจ้างเสนอผู้อำนวยการพิจารณา 

ผู้อำนวยการ 

พิจารณาอนุมัติซ่อม 

เจ้าหน้าที่ซ่อมบำรุง 

ควบคุมติดตามการซ่อมแซม 

เจ้าหน้าที่ซ่อมบำรุง 

สรุปรายงานผลการปฏิบัติงาน 

เสนอผู้บริหาร 

ธุรการฝ่าย 
รวบรวมผลการปฏิบัติงาน 

สรุปสถิติสารสนเทศ 


